Company Name

Time Sheet



Period from  	 to  	



Employee Name: 	



�����Regular�Overtime Hours�Paid Time-Off���

Date�

Task�

Time In�Meal Period�

Time Out� Hours Worked�Time and One Half �Double-Time �Number of Hours�

Reason�Total Hours�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������Total Hours��������

My signature below certifies that the above record is a true and correct statement of my working hours.







							

Employee Signature:	Date	Manager's Signature	Date


